
                     
 

 

 

Responsable de la réception et de l’expédition de 
marchandise 

 
      
Nombre de poste disponible :  1  poste permanent 

Équipe de travail (quart de travail) : Jour 
 
Horaire :  lundi au jeudi = de 8h à 12h et de 12h30 à 17h 
  Vendredi = de 8h à 12h et de 13h à 15h 
 
Relevant du superviseur de production, vous serez la personne responsable de la réception et de l’expédition 
de la marchandise  

Principales fonctions : 
 

- Réceptionner la marchandise reçue physiquement et informatiquement 
- Préparer les commandes en fonction des bons  
- Emballer et peser la marchandise destinée à la livraison  
- Assurer le chargement et le déchargement des commandes dans les camions 
- Ranger la marchandise  
- Assurer la rotation des marchandises selon les dates.  
- Assurer le maintien du rangement de l’entrepôt et de la cour  
- Assurer la qualité et la conformité des pièces  

Exigences minimales requises :  

✓ Expérience pertinente 
✓ Avoir une bonne condition physique,  
✓ Avoir un bon esprit d’équipe 
✓ Capacité à travailler en toute autonomie 
✓ Capacité à gérer les priorités et le stress 
✓ Être minutieux, fiable, organisé et méthodique 
✓ Être à l’aise de travailler avec un système informatisé  
✓ Capacité à lire et transcrire des chiffres avec précision 
✓ Être ordonner et ranger  
✓ Capacité de lire un plan  
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